PRACTICA PROFESIONAL

Hoja de calculo elemental

OBJETIVOS
e Combinar celdas.

e [nsertar autosumas.

e Utilizar el formato condicional para celdas que cumplan determinadas condiciones.

e Configurar fuente, alineacion, fondo y bordes de celda.

® QOcultar cuadriculas al terminar la practica.

e Guardar la practica en formato Excel 2007 y para versiones anteriores.

INGRESOS ANUALES EN BAILE

_ Nombre | Modalidad | Importe
Jacinto Rodriguez Ballet 200
Josefalopez  salén -
Andrés Estéfano |sallet L 20
Julidn Ferndndez ~ Flamenco 150
Arturo Gonzalez Arabe B 560
TeresaOrlando  Arabe 0
Marina Fajardo |Flamenco 90|
Ramiro Santofia ~ Ballet 250
Ubaldo Cafiizares  'salén 120
YolandaToro ~  [salén 80
CandelaCano  |salén a5
Felipe Toribio ~ Flamenco 95
Alfredo Méndez Ballet _EE 300
Joaquin Mdrquez  |Flamence | 250
Estefania de Pablos __._Saiéf_ b 130
Micaela Morcillo  Arabe 150
Andrés Castro \Arabe 300

TOTAL INGRESOS 3.370

INSTRUCCIONES

e |a celda de titulo esta combinada.

e Los bordes exteriores son méas gruesos que los in-
teriores de las celdas. Los interiores son de color
verde claro.

e |afuente de «INGRESOS ANUALES EN BAILE» es
Calibri 18.

e Lade Nombre, Modalidad, Importe: Calibri 14 ne-
grita. :

o |alista de nombres esta en Calibri 14.

o Elresto de celdas, en Calibri 11.

» [as alineaciones, tal como aparecen en laimagen.
. Hay qgue sumar al final el Importe con Autosuma.

e A la columna modalidad se le aplica el formato
condicional para gue Flamenco se muestre como
se aprecia en la imagen.

e Debes aplicar a la columna importe el formato
condicional Barra de Datos, de color anaranja-
do.

¢ |a celda Total ingresos esta combinada.



